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	1. Görevin/İşin Kısa Tanımı

	Üniversite ve bağlı birimlerinin ihtiyaç duyduğu mal ve hizmet alımlarını mevzuata uygun şekilde planlamak, ihale dosyalarını hazırlamak, ilan ve davet süreçlerini yürütmek, teklifleri değerlendirmek ve sonuçlandırmak. İhale süreçlerinde şeffaflık, rekabet, eşitlik ve verimlilik ilkelerini gözeterek sözleşme ve satın alma işlemlerini zamanında ve eksiksiz olarak yerine getirmekle sorumludur.

	2. Yetki ve Sorumluluklar

	1. Bütçe yılı yatırım programına ilişkin iş ve işlemleri yürütmek.
2. Başkanlık yatırım bütçesi kapsamında birimlerin ihtiyaç taleplerini almak ve bu talepler doğrultusunda gerekli iş ve işlemleri gerçekleştirmek.
3. 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu’na göre yapılacak mal alımı ihalelerini takip etmek ve sonuçlandırmak.
4. 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu’na göre yapılacak hizmet alımı ihalelerini takip etmek, sonuçlandırmak ve Kontrol Teşkilatı iş ve işlemlerini yürütmek.
5. Kömür, odun ve pelet alımı ihalelerini yürütmek; söz konusu işleri sözleşme ve şartname hükümlerine uygun olarak takip etmek ve ihtiyaca göre yeni alım programlarını belirlemek.
6. Güvenlik personeli kıyafet alımı ihalesini yürütmek; söz konusu işi sözleşme ve şartname hükümlerine uygun olarak takip etmek ve ihtiyaca göre yeni alım programlarını belirlemek.
7. Üniversitenin elektrik enerjisi, doğalgaz ihalesi ve ikili anlaşmalara ilişkin iş ve işlemlerini yürütmek; söz konusu işleri sözleşme ve şartname hükümlerine uygun olarak takip etmek ve ihtiyaca göre yeni alım programlarını belirlemek.
8. Akaryakıt alımı iş ve işlemlerini DMO KAMUTOS üzerinden yürütmek; kullanılan akaryakıtı takip etmek ve söz konusu işi sözleşme ve şartname hükümlerine uygun olarak takip ederek ihtiyaca göre yeni alım programlarını belirlemek.
9. Personel servisi ve araç kiralama hizmeti alımı ihalelerini yürütmek; söz konusu işleri sözleşme ve şartname hükümlerine uygun olarak takip etmek ve ihtiyaca göre yeni alım programlarını belirlemek.
10. Birimlerin ihtiyaç duyduğu makine ve teçhizat taleplerini toplamak, ihale iş ve işlemlerini yürütmek; söz konusu işleri sözleşme ve şartname hükümlerine uygun olarak takip etmek ve ihtiyaca göre yeni alım programlarını belirlemek.
11. Belirli dönemlerde veya Rektörlük makamınca istenmesi halinde brifing raporları hazırlamak.
12. 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu kapsamında Başkanlığın gerçekleştirme görevini yerine getirmek,
13. [bookmark: _GoBack]Başkan tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek.


	3. Bağlı Olduğu Mevzuat

	1. 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu
2. 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu
3. 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu
4. 4982 sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu
5. 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu
6. 4735 sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu
7. Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği
8. Kamu İhale Genel Tebliği
9. Mal Alımı İhale Uygulama Yönetmeliği
10. Hizmet Alımı İhale Uygulama Yönetmeliği
11. Elektronik İhale Uygulama Yönetmeliği
12. Kamu İhale Sözleşmeleri Yönetmeliği
13. Taşınır Mal Yönetmeliği
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